تدريب 1-( تنسيق النص)

فوائد الحاسوب في مجال التعليم المدرسي
يمكن للحاسوب أن يكون مفيداً في إكمال الأعمال المدرسية، عن طريق الوصول إلى مصادر لا تحصى من المعلومات، حيث يُمكن إنجاز الأعمال المدرسية بشكلٍ مرتبٍ ومنظمٍ من خلال استخدام معالج النصوص


المطلوب تنفيذه هو كالتالي:

· تشغيل برنامج ms-Word.

· تنسيق العنوان (لون الخط / أحمر  حجمه / 18 النمط / غامق )
· تنسيق باقي النص ( لون الخط / أزرق  الحجم / 16 نوع الخط )
· العبارة (يمكن للحاسوب أن يكون مفيداً في إكمال الأعمال المدرسية) قم بتنسيق هذه الفقرة بإضافة ( خط تحت الفقرة – لون اخضر- مائل – حجم الخط 20)
· حفظ المستند باسم "فوائد الحاسوب"
· إغلاق البرنامج.

تدريب -2 (تنسيق الفقرات)

فوائد الحاسوب في العلوم الحياتية:
تتعدد فوائد الحاسوب في العلوم الحياتية، ومن أبرزها ما يأتي:

· استخدام أجهزة الاستشعار وغيرها من الأجهزة التي يمكن أن يفهمها الحاسوب. 
· السرعة الهائلة في تحليل العمليات المعقدة
· التصوير الطبي. 
· علم الجينوم.

المطلوب تنفيذه هو كالتالي:
· تشغيل برنامج ms-Word.

· كتابة النص مع التنسيق .
· وضع التعداد للفقرات السابقة.
· إنقاص المسافة البادئة للتعداد  .
· تباعد الأسطر لفقرات التعداد .(1.5)
· تطبيق المحاذاة كما في  النص تماما 
انسخ التنسيق لنص" فوائد الحاسوب في العلوم الحياتية والصقه بنص" تتعدد فوائد الحاسوب في العلوم الحياتية، ومن أبرزها ما يأتي    ....":
تدريب -3 (تنسيق الصفحة + إدراج الصور والرسومات)

سيرتي الذاتية
الاسم :

المدينة :

التخصص : 

المهارات: 

المطلوب تنفيذه هو كالتالي:

· تشغيل برنامج ms-Word.
· كتابة النص مع التنسيق
· حدد الهوامش الصفحة العلوية بمقدار 3 سم , الهوامش الصفحة السفلية بمقدار 4 سم , الهامش الأيمن بمقدار 1.5 سم , الهامش الأيسر 1.5 سم

· أدرج أرقام للصفحات أسفل الصفحة مع ( توسيط )
· ضع اسمك  في رأس الصفحة  وكذلك التاريخ .
· أدرج صورة مناسبة من ملف في صفحة جديدة مع توسيطها.

· ادرج صورة قصاصة فنية نمط الالتفاف مشدود 
· اضبط اتجاه الصفحة "أفقي"
·  قم بمعاينة المستند 
تدريب - 4 (إنشاء الجداول وتنسيقها)
أرسم جدول مكون من ثلاثة صفوف وثلاثة أعمدة. كالتالي:
	الاسم
	التخصص
	الوظيفة

	
	
	

	
	
	


· أكمل الجدول بوضع بيانات مناسبة.
· نسق أبعاد الخلايا بحيث تلائم البيانات.

· أضيف صف بعد الصف الأول. ثم أضيف صف في آخر الجدول.

· أضيف عمود بعد العمود الأول (رقم الهاتف )

·  نسق الجدول بطريقة جميلة بإضافة حدود الجدول وتظليل الخلايا بالألوان وتوسيط النص...
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